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Библиографическая информация - 

• это сведения о документах  (книгах, статьях 
и т.д.). Это вторичная информация , т.е. 
результат аналитико-синтетической 
переработки содержания первичных 
документов (книг, статей и других 
материалов), направленной на 
свёртывание информации для удобства их 
идентификации и использования. 



Источники библиографической 
информации 

 

Справочно-
библиографический 
аппарат библиотеки 

Электронные 
ресурсы 

Другие источники 



Другие источники  
библиографической информации 

 

• 1. Годовые указатели статей к журналам (как 
алфавитные, так и по тематическим рубрикам 

• 2. Списки использованной литературы в 
монографиях и статьях 

• 3. Списки рекомендованной литературы в 
учебниках и учебных пособиях 

• 4. Библиографические ссылки в научной 
литературе и статьях 



Справочно-библиографический аппарат 
библиотеки 

 

 

 

 

 

 
• Энциклопедии 

• Словари (языковые, терминологические  

Справочная 
литература 

Система 
каталогов 
и картотек 

Библио- 
графические 

пособия, 
указатели 



Сектор 
информационно-библиографической работы 

1. 2-ой учебный корпус (сектор информационно-библиографической 
работы): 

- Большая советская энциклопедия в 3-х изданиях 

- Словари (Братьев Гранат, Брокгауза и Ефрона и др.) 

- Собрание узаконений 

- Картотека трудов учёных 

- Систематический каталог статей 

2. Отдел информационно-библиографической работы  
Фундаментальной библиотеки (Г – 218) 

 

3. Сектор читальных залов и информационно-библиографической 
работы Библиотечно-информационного центра юридического 
факультета 



Библиографические указатели 

 Текущие периодические 
издания 

Ретроспективные 
(отражают литературу за 
определённый период) 

1. Реферативные журналы 
2. Бюллетень ИНИОН 
3. Государственные: 
- информация о 

документах, выпущенных 
на территории гос-ва на 
основе их гос. 
регистрации; 

- «летописи…», издаёт РКП 

1. Тематические 
2. Отраслевые 
3. Персональные 



Каталог  
– массив библиографических записей с описаниями книг или других 

изданий, отражающий фонд библиотеки 

Карточные  
каталоги 

Компьютерные 
каталоги НБ МГУ 

Алфавитный Систематический 
Алфавитный 

 (отсканированные 
 карточки) – книги на  

иностранных  
языках (латинский  

алфавит и на языках 
 народов Азии и Африки), 
 русские и иностранные 
журналы до 2004 года 

Электронный 
 Все книги на русском  

языке, книги на  
славянских языках и  
языках народов СНГ,  

книги на 
иностранных языках 
 с 1990 года издания, 

журналы – с 2004 года 



Система стандартов по информации,  

библиотечному и издательскому делу 

 

 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ ЗАПИСЬ. 

БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ 

Общие требования и правила составления 

 
 

Москва 

Стандартинформ 

2018 

 

 

 Национальный стандарт  
 Российской Федерации 

 ГОСТ Р 
 7.0.100- 
 2018 



Библиографическая запись 

 

Заголовок 
Библиографи- 

ческое описание 
Аннотация  

или реферат 



• Заголовок БЗ – элемент, расположенный перед БО и 
предназначенный для упорядочения поиска БЗ (фамилия 
автора, наименование государства и т.д.) 

 

• Библиографическое описание – совокупность сведений  о 
произведении печати, которая даёт идентифицировать 
произведение и получить представление о его 
содержании 

 

• Аннотация – краткая характеристика издания с точки 
зрения содержания, целевого и читательского назначения 

 

• Реферат – краткое изложение первичного документа или 
его части с основными фактическими сведениями и 
выводами 



Примеры библиографического  описания 

  

Полное библиографическое описание 

 

 Агабеков, Г.С. ГПУ : записки чекиста : бывший 
начальник Восточного сектора Иностранного отдела ОГПУ 
и резидент ОГПУ на Ближнем Востоке, невозвращенец / 
Георгий Агабеков. На службе в ЧК и Коминтерне : личные 
воспоминания : советский разведчик-невозвращенец, 
открыто выступивший против сотрудничества с 
большевиками / Евгений Думбадзе ; [предисловия Г. А. 
Соломона, Вл. Бурцева]. – Москва : Центрполиграф, 2018 
(печ. 2017). – 318, [1] с. ; 21 см. – 2000 экз. – ISBN 978-5-
227-07510-9  (в пер.). – Текст : непосредственный. 
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Книга с 1-м  автором 

 Гуценко, К. Ф. Правоохранительные органы : Учебник / 
К. Ф. Гуценко ; МГУ им. М. В. Ломоносова. Юридический ф-т. 
– 5-е изд. -  М. : КНОРУС, 2019. – 365 с. – (Бакалавриат). – ISBN 
978-5-406-06673-7 

 

Книга с 2-мя авторами 

 Андреева, Г.Н. Избирательное право в России и 
зарубежных странах: Учебное пособие / Г.Н. Андреева, И. А. 
Старостина ; под. ред. А. А. Клишаса. – М. : НОРМА, 2010. – 
592 с. – ISBN 978-5-91768-099-6  
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Книга, где более 3-х авторов 
  Гражданский процесс : Учебник / Т. К. Андреева, В. В. 
Аргунов, Е. А. Борисова [ и др. ] ; под. Ред. М. К. Треушникова ; 
МГУ им. М. В. Ломоносова. Юридический ф-т. Кафедра 
гражданского процесса. – 6-е изд., перераб. и доп. -  М. : 
Городец, 2019. – 832 с. – ISBN 978-5-906815-71-2 

Описание диссертации и автореферата 
  Алебастрова, И. А. принцип социальной солидарности в 
конституционном праве: специальность 12.00.02 
«Конституционное право; конституционный судебный процесс; 
муниципальное право»: автореферат дисс. На соискание учёной 
степени доктора юридических наук / Алебастрова Ирина 
Анатольевна ; Моск. гос. Ин-т международных отношений (ун-т) 
Министерства иностранных дел РФ. -  М., 2017. – 42 с. – Место 
защиты «Нац. исслед. ун-т «Высшая школа экономики». 
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Описание нормативных актов 
 При описании законодательных, нормативных актов в 
сведениях, относящихся к заглавию, приводят их 
обозначение, дату введения (принятия), сведения об акте 
вместо которого введён акт 

 О полиции: Федеральный закон № 3-ФЗ : [ принят 
Государственной Думой 28 янв. 2011 г. 6 одобрен Советом 
Федерации 2 февр. 2011 г. ]. – М.: Проспект, 2018. – 48 с. – 
ISBN 978-5-392-28929 

 Уголовный кодекс Российской Федерации: УК : текст с 
изменениями и доп. На 24 июня 2018 года: [ принят 
Государственной Думой 24 мая 1996 г.: одобрен Советом 
Федерации 5 июня 1996г. ]. – М.: Эксмо, 2018. – 336 с. – 
(Актуальное законодательство). – ISBN 978-5-04-096564-9 

4 4 4 



 

Сайты в сети «Интернет» 
 Правительство Российской федерации: официальный 
сайт. – Москва. – Обновляется в течение суток. – 
URL:http://government.ru ( дата обращения: 19.02.2019). – 
Текст электронный. 

 

Описание составной части ресурса 
 Сведения о составной части // Сведения об источнике. 
– Сведения о местоположении составной части в ресурсе. – 
Примечания. 
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http://government.ru/


• Библиографическое описание (БО) состоит из 

приводимых в определённой последовательности фрагментов 

областей описания , содержащих сведения о конкретном 

признаке издания. Области описания состоят из элементов, 
которые делятся на обязательные, условно-обязательные  и 
факультативные. 

• В зависимости от набора элементов различают краткое БО (только 
обязательные элементы), расширенное (обязательные и условно-
обязательные), полное БО. Полное БО приводят в описаниях для 
государственных библиографических указателей, библиотечных 
каталогов, баз данных национальных библиотек, центров 
государственной библиографии. 

• Области описания отделяются  друг от друга знаком «точка и тире», а 
элементы – предписанными знаками препинания. 

• Для список литературы достаточно краткого описания источников. 

• Главным источником информации для составления БО является 
титульный лист, титульный экран и т.п. 

• Сокращения могут применятся во всех областях, кроме заглавий. 

 



• 1. Заголовок описания: Автор. 2. Основное заглавие : Сведения 
относящиеся к заглавию [вид издания, жанр и т.д.] / Сведения об 
ответственности [авторы, редакторы, составители, организации, от 
имени которых опубликован документ]. – 3. Сведения об издании [ 
данные о повторности издания ], дополнительные сведения об 
издании [ переработка и т.д. ]. – 4. Место публикации : Имя издателя    
[ издательство ], Дата публикации [ год издания ].  - 5. Объём [ 
количество страниц]. – (6. Основное заглавие серии /  подсерии, 
Международный  стандартный номер серии; Номер выпуска серии). – 
7. Область примечания [ для электронных локальных ресурсов – 
источник  основного заглавия; для электронных ресурсов сетевого 
распространения  - электронный адрес ресурса в сети Интернет и дата 
обращения]. – 8. международный стандартный номер [ ISBN, DOI – 
цифровой идентификатор объекта для электронных публикаций 
Digital object identifier ]. – 9. Вид содержания [ текст – условно-
обязательный элемент ]. 
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- Заголовок  описания – фамилия и инициалы 1-го автора, если авторов не 
больше 3-х. Если авторов – 1, 2 или 3, то их фамилии пишутся за / . Если их 
4 – то все 4. Если авторов больше 4, то за / пишут фамилии первых 3-х « [ и 
др. ]. Сведения о редактора через ; 

- Сведения относящиеся к заглавию: 

   : учебник 

   : монография 

- Сведения об издании : . – 2-е изд., испр. и доп. 

      . – 7-е изд. стер. 

- Место публикации: 

 Москва – М . 

 Санкт-Петербург – СПб . 

 Ростов-на Дону – Рн/Д 

 Нижний Новгород – Н. Новгород 

- Издательство : без кавычек 

- Объём : № последней нумерованной страницы 

 . – 326 с. 

 . – XII, 283, 15 с.  
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- Область примечания: 

Электронные локальные ресурсы: 

 . – Заглавие с этикетки видеодиска 

Электронные ресурсы сетевого распространения: 

эл. адрес приводят после аббревиатуры URL (Uniform Resource Locator). 
После адреса в круглых скобках указываются сведения о дате обращения 
к ресурсу : «дата обращения: число, месяц, год». 

 . – URL. : http//www.rba.ru (дата обращения: 14.04.2018) 

В электронных журналах вместо даты обращения – дата публикации: 

 . – URL. : http//www.nilc.ru/journal/. -  Дата публикации : 
21.04.2017 
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Статья из книги  

 

 

 Маковский А. Л. Выпавшее звено // Основные 
проблемы гражданского права / И. А. 
Покровский. – 7-е изд.., стереотип. – М.: Статут, 
2016. – с. 7-36  



Статья из журнала 

 Борков В. Н. Необходимое соучастие как признак 
коррупционного преступления // Государство и право. – 
2019. - № 8 – С. 23-30. – Библиогр. : с. 29 ( 10 назв ). 

 

 Абросимова Е. А. Особенности правового 
регулирования  коммерческой деятельности религиозных 
организаций / Абросимова Е. А., Сергеев П. В. 
//Законодательство. – 2019. - № 10. - с.23-29. – 
Бибилиогр. : с. 29 ( 12 назв ).  



Статья из сборника 

 

 Зенин И. А. Творческий труд как правовая 
категория //Гражданское право : современные 
проблемы науки, законодательства, практики : 
Сб. статей к юбилею доктора юридических наук, 
профессора Е. А. Суханова. – М., 2018 – С. 248-
267. 



Статья  из электронной версии журнала  

 Янина, О. Н. Особенности функционирования и 
развития рынка акций в России и за рубежом / Я нина О. 
Н. , Федосеева А. А.  - Текст : электронный // Социальные 
науки: social-economic sciences. – 2018. - № 1. – 
(Актуальные тенденции экономических исследований). – 
URL: 
http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf 
(дата обращения: 04.06.18) 

http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf


Статья с сайта в сети Интернет 

 Грязев, А. «Пустое занятие»: кто лишает 
Россию права вето в СБ ООН : в ГА ООН 
возобновлены переговоры по реформе Совета 
Безопасности / А. Грязев. – Текст : электронный // 
Газета.ru : [сайт]. – 2018. – 2 февр. – URL: 
https//www.gazeta.ru/politics/2018/02/02_a_1163438
5/shtml (дата обращения 09.02.2018). 



Нормативный акт из сети Интернет 

• Уголовный кодекс Российской Федерации: принят 
Государственной Думой  24 мая 1996 г. -  Текст : 
электронный // СПС КонсультантПлюс : [сайт] . 
URL : http : // www.consultant.ru (дата обращения : 
15.11.19) . – Режим доступа : для студентов 
юридического факультета 

http://www.consultant.ru/


Описание статьи с сайта НБ МГУ 

 

 Шустров Д. Г. Конституционный суд РФ и 
конституционный контроль за реформированием 
Конституции РФ. – Текст : электронный // Вестник 
московского университета. Сер. 11. Право . – 2019. - № 4. 
– с. 45-64. – Библиогр. : с. 62-63 (14 назв). – URL : https : // 
dlib. castview. com / browse / doc / 55875337 (дата 
обращения : 15.11.2019). Режим доступа : Научная 
библиотека МГУ : [сайт ] 



Описание отдельного тома  
многотомного издания  

  
 Великая реформа : К 150-летию Судебных  Уставов : [ В 
2-х томах ]. Т. 1. Устав гражданского судопроизводства / Под 
ред.  Е. А. Борисовой ; МГУ им. М. В. Ломоносова. 
Юридический ф-т. -  М. : Юстицинформ, 2014. – 544 с. -  ISBN 
978 – 5 – 7205 – 1256 – g. 



Оформление библиографических ссылок 

• ГОСТ Р 7.0-5-2008 СИБИД. Библиографическая 
ссылка: общие требования и правила составления 

    ---------------------------------------------------------------------- 

    Библиографическая ссылка содержит 
библиографические сведения о цитируемом, 
рассматриваемом или упоминаемом в тексте 
работы документе (книге, статье и д. р.), 
необходимые для его идентификации, поиска и 
общей характеристики. 



Библиографические ссылки 

 

   Внутритекстовые 
(являются частью 
основного текста) 

Подстрочные 
(вынесены из текста 

вниз страницы)  

Затекстовые 
(вынесены за  
текст работы) 



• Внутритекстовая ссылка содержит сведения 
об объекте ссылки, не вошедшем в текст 
работы. Внутритекстовую 
библиографическую ссылку заключают в 
Знаки «точка и тире», разделяюкруглые 
скобки. щие области библиографического 
описания, заменяют точкой: (Аверин А. В. 
Истина и судебная достоверность : 
(Постановка проблемы). 2-е изд., доп., СПб. : 
Юридический центр Пресс. 2007. С. 110-116). 

  



• Для связи подстрочных библиографических 
ссылок с текстом работы используют знак 
сноски; для связи затекстовых ссылок 
используют отсылку в виде цифр (порядковых 
номеров), заключённых в квадратные скобки. 
При необходимости отсылки могут содержать 
имя автора, название, год издания, номер 
тома, указание страниц. Отсылки могут быть 
использованы для связи текста работа с 
библиографическим списком. 



• Подстрочная библиографическая ссылка оформляется как примечание, 
вынесенное из текста работы вниз страницы. Может быть краткой или 
подробной:  

 1 Тарасова В.И. Политическая история Латинской Америки. М., 2006. С. 
305 

    или  

 1 Тарасова В.И. Политическая история Латинской Америки: учеб. для 
вузов. – 2-е изд. -  М.: Проспект, 2006. - С. 305-312 

 Для статей допускается при наличии сведений о них в тексте указывать 
в подстрочной ссылке только сведения об источнике: 

 2 АдорноТ.В. К логике социальных наук.//Вопросы философии. – 1992. -  
№ 10. – С. 76-86. 

    или, если о ней говорится в тексте: 

 2 Вопросы философии. 1992. № 10. С.76-86 

Если об электронном ресурсе говорится в тексте, в подстрочной ссылке на него 
указывается только его электронный адрес: 

 2URL:________________________ 

При нумерации подстрочных ссылок применяют единообразный порядок для 
всей работы: сквозную нумерацию по  всему тексту, в пределах каждой  главы и 
т.п., или для данной страницы 

 

 



•  Затекстовая библиографическая ссылка 

 Совокупность затекстовых ссылок оформляется как 
перечень библиографических записей, помещённых после 
текста документа или его составной части. 

 Порядковый номер библиографической записи в 
затекстовой ссылке указывают в отсылке, которую приводят в 
квадратных скобках в строку с текстом работы. 

 Если ссылку приводят на конкретный фрагмент текста 
документа, в отсылке указывается порядковый номер 
страницы, на которой помещён фрагмент. Сведения 
разделяют запятой: [ 10, c. 81] 

 Повторную ссылку на один и тот же документ или его 
часть приводят в сокращённой форме при условии, что все 
необходимые библиографические сведения указаны в 
первичной ссылке. 



Внутритекстовые 
Первичная: (Васильев С. В. Инновационный маркетинг. М., 2005) 

Повторная: (Васильев С. В. Инновационный маркетинг. С. 62) 

 

Построчные: 
Первичная: 2 Геоинформационное моделирование территориальных 
рынков банковских услуг. / А. Г. Дружинин  [ и др. ]. Шахты, 2006. 

Повторная: 6 Геоинформационное моделирование территориальных 
рынков банковских услуг. С. 28 

 

Затекстовые: 
Первичная: 57 Шапкин А. С. Экономические и финансовые риски: оценка, 
управление, портфель инвестиций, изд. 3-е, М., 2004, 536 с. 

Повторная: 62 Шапкин А. С. Экономические и финансовые риски. С. 302 

 

 



  

 Если объектами ссылки являются несколько 
документов, то оформляется комплексная ссылка. 

 Библиографические ссылки включённые в 
комплексную ссылку, отделяют друг от друга точкой 
с запятой с пробелами до и после этого знака. 

 Если в комплекс включены ссылки на работы 
одних и тех же авторов, то заголовки во второй и 
последующих ссылках могут быть заменены 
словами: «его же», «её же» 



Например: 
Подстрочная комплексная ссылка 

 *Лихачёв Д.С. Образ города // Историческое краеведение в СССР: вопросы 
теории и рактики. Киев, 1991. С.183-188 ; Его же. Окно в Европу – врата в Россию // Всемир. 
Слово. 1992. № 2. С. 22-23. 

Затекстовая комплексная ссылка 

 2 Гражданский кодекс Российской Федерации. Часть четвёртая от 18 дек. 2006 г. 
№ 230-ФЗ : Принят Гос. Думой 24 нояб. 2006 г. : одобр. Советом Федерации 8 дек. 2006 г. : 
ввод. Федер. Законом Рос. Федерации от 18 дек. 2006 г. № 231-ФЗ // Парламент. газ. . – 
2006. – 21 дек. ; Рос. Газ. – 2006. – 22 дек. ;  Собр. Законодательства Рос. Федерации. – 2006. 
- № 52, ч. 1, ст. 5496 

Ссылка на архивные документы 

 В ссылке на архивные документы  в качестве поисковых данных указывают: 

 - название архивохранилища ; 

 - номер фонда, опси (при наличии), порядковый номер дела по описи и т. п.; 

 - название фонда; 

 - номер листов дела; 

Все элементы разделяют точками.: 

 ОРРНБ. Ф. 316. Д. 161. Л. 1 

 РО ИРЛИ. Ф. 568. Оп. 1 № 196. Л. 18-19 об. 

 

 


